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1. Notions clés:

Terminologie Définition

Submitting 
Corresponding Author
/ Auteur Correspondant

“Submitting corresponding author” est l’auteur qui soumet l’article à Elsevier et qui reste en
contact avec l’éditeur du début à la fin. 

C'est l'auteur qui fait le choix de la publication au nom du groupe d'auteurs.

Chaque article a un auteur correspondant.

Acceptance Date Il s'agit de la date à laquelle la revue accepte l'article pour publication.

Elsevier OA Platform Elsevier OA Platform (EOAP) est une interface simple qui présente aux administrateurs 
institutionnels les articles en libre accès éligibles à l'accord. 

Les administrateurs de l'institution valident l'éligibilité de l'auteur à un accord OA.

Gold Open Access La version finale de l'article publié est mise gratuitement et immédiatement à la disposition de 
toutes et tous. Un auteur peut publier en « Gold Open Access » dans une revue Open Access OU 
dans une revue Hybride qui offre un Open Access.
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2. Critères d’éligibilité:

Critère Description

Acceptance date La date d'acceptation de l'article doit se situer dans la période de 
souscription de votre institution.

Author affiliation L'auteur correspondant doit être affilié à une institution participant à 
l'accord.

Journal title L'article doit être soumis et accepté dans une revue participante. 

APC available Il reste des APC pour l’année en cours.
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3. Aperçu de l’accord:

Journal Bucket Agreement

Core Hybride/
Core Gold

Les auteurs correspondants éligibles ont le coût de publication en libre 
accès (APC) couvert par l’accord après validation dans EOAP. Quota 
centralisé de 11138/11268/11410/11566 pour 2024-2027

Cell Press/Lancet
Hybride et Gold

Les auteurs correspondants éligibles bénéficient d'une réduction de 10 
% lors de la validation dans EOAP.



Notifications & 

accès
Sign up et Log in



Notification d’une nouvelle

Demande APC

Lorsque l’auteur termine son voyage, un 

courriel est envoyé au bibliothécaire 

responsable de l’approbation des 

demandes pour l’institut auquel l’auteur a 

déclaré être affilié.

The email provides 

information on the 

request
Librarians click on 

button to manage the 

request on the Elsevier 

Open Access Platform
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Plateforme Elsevier Open Access –  e-mails de notification



L’écran d’accueil
Connectez-vous à la plateforme Elsevier Open Access.

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access

Connectez-vous à l’aide des 

informations d’identification 

fournies dans le cadre de 

l’intégration de l’accord
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https://oap.elsevier.com/s/

https://oap.elsevier.com/s/


La page d’accueil
Cliquez sur les vignettes pour avoir accès aux différentes zones 

de la plateforme.

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access

From the homepage, 

navigate to the 

monthly reports
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Demandes 

(Requests)
Gestion de vos APCs



Onglet Demandes

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Gestion des demandes en attente
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Onglet Demandes en attente
Contient les dernières demandes APC qui doivent être traitées.

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Gestion des demandes en attente

Contient des informations clés sur la demande: 

• Titre de l’article

• Nom et adresse e-mail des auteurs

• Institut affilié

• Lien vers l’article sur Science Direct

En fonction de ces 

informations, vous 

pouvez choisir 

d’approuver ou de 

rejeter la demande

Un encadré vous alertera 

de l’existence d’anciens 

APC qui nécessitent votre 

attention
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Recherche / Filtrage
Vous pouvez filtrer une liste des demandes d’APC pour en rechercher un en particulier.

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Gestion des demandes en attente

Si vous êtes responsable de 

plusieurs établissements, 

vous pouvez effectuer une 

recherche par nom 

d’établissement

De plus, vous avez la 

possibilité de rechercher 

par nom d’auteur
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Fenêtre de détail APC
Affiche tous les détails de la demande APC qui vous permettent de l’approuver ou de la rejeter.

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Gestion des demandes en attente

Cliquez sur le titre de l’article ou sur 

les boutons d’approbation / rejet 

pour afficher une fenêtre contenant 

plus d’informations sur la demande, 

y compris le nom de l’auteur et les 

coordonnées

"Show more" Développe 

la section avec des 

informations 

supplémentaires...

… indiquant les détails de la revue et 

du type d’article, la licence 

sélectionnée, les identifiants de 

bailleur de fonds et de subvention, 

ainsi que les dates de soumission, 

d’acceptation et de commande en 

libre accès de l’article
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Fenêtre de détail APC

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Gestion des demandes en attente
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Titre de l’article

Possibilité de faire des 

notes en interne

Détails de l’auteur, 

avec son lien ORCID si 

renseigné

Dans la liste les 

articles avec des 

notes apparaîtront 

avec cet icône



Fenêtre de détail APC
Approbation d’une demande APC.

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Gestion des demandes en attente

Une notification par e-mail peut 

être envoyée à l’auteur pour 

l’informer que la demande a été 

approuvée

Si vous êtes d’accord 

avec l’approbation, 

cliquez simplement sur 

le bouton"Confirm"
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Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Gestion des demandes en attente

Une confirmation de 

l’approbation s’affiche à 

l’écran et la demande passe 

sur la liste approuvée

Fenêtre de détail APC
Approbation d’unde demande APC.



E-mails aux auteurs – 

approbation
Vous pouvez choisir d’informer un auteur de votre 

décision lorsque vous rejetez ou approuvez un APC.

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Gestion des demandes en attente

Voici un exemple de modèle 

d’e-mail qui sera envoyé si 

vous avez choisi d’informer 

l’auteur de l’approbation de 

l’APC.

L’utilisation de cette 

fonctionnalité est facultative
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Fenêtre de détail APC
Rejeter une demande d’APC.

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Gestion des demandes en attente

Si vous décidez de 

rejeter la demande, vous 

devrez sélectionner un 

motif dans la liste 

déroulante

Choisissez la raison la plus appropriée 

pour le rejet:
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• Auteur non affilié/plus affilié

• Demande de financement reçue trop 

tard

• Numéro de financement non 

fourni/reconnu

• Article invité/de la conférence non 

éligible

• Subvention de recherche détenue 

ailleurs



E-mails aux auteurs – rejet
Vous pouvez choisir d’informer un auteur de 

votre décision, lorsque vous refusez ou 

approuvez un APC.

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Gestion des demandes en attente

Voici un exemple de modèle 

d’e-mail qui sera envoyé si 

vous avez choisi d’informer 

l’auteur du rejet de l’APC.

L’utilisation de cette 

fonctionnalité est facultative
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Fenêtre de détail APC
Bon de Commande

Si le numéro de Bon de Commande 
est incorrect, l'administrateur est 
invité à contacter l'auteur pour obtenir 
le code BDC correct :

-l'administrateur peut contacter 
l'auteur pour obtenir le code PO 
correct
-L'administrateur peut mettre à jour le 
numéro de commande dans l'EOAP et 
approuver la demande.e

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Gestion des demandes en attente
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E-mails aux auteurs - rejet

Si l’auteur ne fournit pas le numéro de bon de commande mis à jour dans les 15 jours 

ouvrables

- L’administrateur peut refuser en sélectionnant‘Grant number not supplied/recognized’ 

- L’administrateur peut informer l’auteur qu'il pourra 

contacter oasupport@elsevier.com afin d’avoir une seconde chance de obtenir/fournir le 

numéro de bon de commande, en recommençant le parcours (et donc pourra le nouveau 

numéro de bon de commande)

Une remise de 10% sera appliquée sur la facture envoyée à ChorusPro après 

approbation

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Gestion des demandes en attente

mailto:oasupport@elsevier.com


Onglet Demandes anciennes (de plus de 14 jours)

Util isation de la plateforme Elsevier Open Access –  Examen de toutes les demandes

Rappel des jours restant pour 

approuver la demande
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Les articles qui ont 

des notes internes



Onglet Toutes les demandes
Affiche un historique complet de tous les APC en attente, approuvés et 

rejetés au fil du temps.

Util isation de la plateforme Elsevier Open Access –  Examen de toutes les demandes

Cet onglet est principalement

utilisé pour générer le rapport 

CSV (voir page suivante)
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Rapports
Vous pouvez choisir d’afficher un fichier . Rapport CSV à l’écran ou exportez/téléchargez-le.

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Rapports

Clicking on the Generate 

report (.CSV) button in the 

”all requests” tab will 

generate/display the report 

on screen

Clicking on Export
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will give you various

download options



Rapports
Vous pouvez choisir d’afficher un rapport .csv à l’écran ou de 

l’exporter/télécharger.

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Rapports

Le rapport téléchargé doit 

apparaître au bas de 

l’écran.

Cliquez pour ouvrir dans 

Excel
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Champs exportés dans votre rapport institutionnel

• Institution
• Article title
• Corresponding author
• Article type
• Journal
• Journal type
• Journal ISSN
• PII
• User license
• PO number
• Grant Id(s)
• Full text article
• Article submitted on
• Article accepted on
• Open access ordered on

• EOAP decision date
• EOAP status
• Actioned by
• Reason for rejection
• Days pending Period
• List price
• Discount amount total
• Net amount
• Total tax value
• Quote total
• Note
• Note written byNote written on

Utilisation de la plateforme Elsevier Open Access –  Rapports
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Transférer un article vers une autre institution d’affiliation

• L’administrateur laisse la demande dans EOAP dans le statut en attente.

• L’administrateur contacte l’équipe de l’accord (agreementactivation@elsevier.com) pour modifier 

l’affiliation de l’auteur.

• L’équipe OA Elsevier masque la demande dans EOAP pour s’assurer qu’elle n’apparaît plus dans le 

tableau de bord.

• L’équipe OA Elsevier demande la réouverture du parcours et met à jour l’affiliation dans le parcours de 

l’auteur.

• L’équipe d’Accord demande à l’auteur de changer l’affiliation de l’article en copiant également 

l’administrateur de l’institution.

• Elsevier termine à nouveau le parcours avec la nouvelle affiliation, de sorte que la demande atterrit dans 

le compte EOAP de l’affiliation appropriée.
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Support aux auteurs et aux bibliothécaires/administrateurs

- Pour les auteurs – oasupport@elsevier.com

- Pour les bibliothécaires/Administrateurs, relatif à l’activation ou aux 

modifications d’EOAP– agreementactivation@elsevier.com

- Equipe APC Couperin: apc@couperin.org

Elsevier < Couperin

Hub client Couperin (elsevier.com)
Liens

Find a journal | Journal Finder 

(elsevier.com)

mailto:oasupport@elsevier.com
mailto:agreementactivation@elsevier.com
mailto:apc@couperin.org
https://www.couperin.org/negociations/accords-specifiques-so/elsevier/
https://www.elsevier.com/fr-fr/hubs/couperin-customer-hub
https://journalfinder.elsevier.com/
https://journalfinder.elsevier.com/
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